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Antrag auf Genehmigung einer Dienstreise 

 FORMCHECKBOX 
 Erledigung eines Dienstgeschäftes



 FORMCHECKBOX 
  Aus- oder Fortbildung
	Name, Vorname
	     

	Anschrift
	     

	Arbeitgeber (Dienststelle, Kirchengemeinde)
	     


	Beginn der Dienstreise

(Ort, Datum und Uhrzeit)
	     


	voraussichtliches Ende der Dienstreise
(Ort, Datum und Uhrzeit)
	     

	Reiseziel
	     

	Zweck der Dienstreise (bitte Unterlagen, z.B. Einladung o.ä. beifügen)
	     

	Kosten der Dienstreise
	     

	Kostenträger
	     


	Verkehrsmittel (bitte ankreuzen)
	 FORMCHECKBOX 

	Öffentliche Verkehrsmittel (Bahn/Bus)

	
	 FORMCHECKBOX 

	Dienstwagen

	
	 FORMCHECKBOX 

	Privater PKW

	
	 FORMCHECKBOX 

	Mitfahrer bei 


	Begründung für die Nutzung des privaten PKW
	     


_________________________________

____________________________________

Ort, Datum



Unterschrift Antragsteller
Die o.g. Dienstreise / Fortbildung wird genehmigt. 
Die Kosten werden – in voller Höhe – / in Höhe von _______________________________ € übernommen.

Diese Genehmigung ist der Reisekostenabrechnung beizufügen!
Bemerkung:         ____________________________________________________________________________
_______________________________


____________________________________

Ort, Datum


Unterschrift Dienstvorgesetzter bzw. Dienststellenleitung
Genehmigung bitte zurück an die Antragstellerin / den Antragsteller
Ev.-Luth. Kirchenkreis Rantzau-Münsterdorf

Stand: Januar 2017/Rm
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