
Arbeitszeitnachweis (Stundenzettel) 
 

 

Personal/Vordrucke/Arbeitszeitnachweis 8.2024/Rm 
 

 
___________________________________________ 
Monat / Beschäftigungszeitraum 

 
 
_______________________________________________ 
Name, Vorname Beschäftigte*r 

 
 
_______________________________________________ 
Beschäftigungsort (z.B. Kirchengemeinde, Kindertagesstätte): 

 

 
____________________________________________________ 
Datum / Unterschrift Beschäftigte*r 

 

 

 
____________________________________________________ 
Vertretung für Frau / Herrn (bei Bedarf angeben) 
 

 
 
___________________________________________________ 
Kostenstelle/Sachkonto   
(bitte unbedingt angeben) 
 
                                   
________________________________________________________ 
Datum 
 
 
Rechnerisch richtig: _________________________________________ 
 
 
 
Sachlich richtig: ____________________________________________ 
 
 
 
Zur Zahlung angeordnet: ____________________________________ 
 
 
 
 

 
 

 

 

Hinweise – Hinweise – Hinweise – Hinweise – Hinweise 

Bitte den Arbeitszeitnachweis vollständig ausgefüllt und unterschrieben 

sofort weiterleiten. Um eine zeitnahe Abrechnung zu ermöglichen, sollte 

der Nachweis bis zum 12. eines Monats beim Team Personal des Kirch-

lichen Verwaltungszentrums vorliegen. 

Sonn- und Feiertagsarbeitszeiten sind gesondert zu kennzeichnen! 

 

Bitte senden an: Kirchliches Verwaltungszentrum 

Team Personal, Heinrichstr. 1, 25524 Itzehoe 

 

 

Bitte immer ankreuzen!                  0  Raumpflege 

0   Bürotätigkeit 0  Küsterdienst  

0   Gruppenleitungstätigkeit 0  Friedhofsarbeiten 

0   pädagogische Zweitkraft 0  Grundstückspflege  

0   Frühdienst und/oder Spätdienst 0  Hausmeister*in 

0  Sprachförderung 0  

Datum/ 

Wochentag 

Bitte beachten: 

Überstunden sind zuschlagspflichtig.  

1   

2   

3   

4   

5   

6   

7   

8   

9   

10   

11   

12   

13   

14   

15   

16   

17   

18   

19   

20   

21   

22   

23   

24   

25   

26   

27   

28   

29   

30   

31   

Summe 
Stunden 

 

 

   x                        € / Std. =                                        € brutto                                        

EDV erfasst: 
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